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OBJETIVO

ALCANCE

Gestionar los recursos econdmicos y financieros para la foma de decisiones y el cumplimiento de las disposiciones
legales mediante el procesamiento de la informacién suministrada por las diferentes dreas de FAMOC DEPANEL
SA

hasta el pago.

Este proceso Inicia desde el envio de la facturacion FAMOC DEPANEL SA hasta el recaudo y desde la recepcion de la factura de la compra o gasto

RECURSOS

REQUISITOS A CUMPLIR

PARTES INTERESADAS

Recursos Econémicos

150 9001: 2015 :

clientes, asesores comerciales, produccién , propietarios,

Recursos Locafivos 150 14001: 2015 c . Entes
Recursos Financieros
Recursos Humanos
Decreto 1072 de 2015
FUENTE DEL RIESGO OPORTUNIDAD
ANALUSIS DE RIESGOS Y D dela £ manejo de informacién veraz y oportuna que permite mejorar la foma de decisiones financieras en los proyectos
OPORTUNIDADES CALIDAD
Prolongados fiempos de enfrega de informacion economica Mejorar la recepcién y envio de la documentacion
FUENTE DEL RIESGO OPORTUNIDAD
Uso Ineficiente de la energia elécirica en el desarollo de las actividades de la Dismi “ Hacion en An ficiente de o energ
UGS FECIEEES ! sminucion de consumos y capacitacion en Ahormo y uso eficiente de la energia.
OPORTUNIDADES AMBIENTALES
Manejo inadecuado de los residuos sdlidos en la generacion y disposicion final .
i Aprovechamiento de residuos sdlidos
(reciclables, no reciclables, organicos y peligrosos)
EMISOR ENTRADAS PROCEDIMIENTOS / CONTROLES SALIDAS RECEPTOR
Empresas Servicios Factura Servicio Publico . . F-GA-08 Seguimiento servicios publicos Auxiliar de Contabilidad
Poblicos Seguimiento a servicios publicos
F-GA-11 Planilla de recoridos
mensajeria. -
- . kY . . Facturacion
Recepcion Calle 94 ~Relacién de comespondencia e Relacion de corespondencia calle 94 y planta F-GA-11 Planilla de reconicdos mensajeria. Contatiidod
- Relacion de facturas 2
z - Confroles de recaudo £
0 - Comprobantes de egreso 2
O o}
o E
9 3
~ Provesdores Cuentos de cobro I3
oo Focturos ariendos & F-GA-09 Radicacién de facturas
“Facturas servicios posventa 2 Recepcion de facturas ‘Ingreso de facturas a CASONE Contabilidad
Anrendatarios <
“Factura de Gastos 3 Imprimir COPR
Arendadores < ?
Notas crédito o
) Entrega de caja menor
tesoreria . .
F-GA-12 Legalizacién caja menor. tesoreria
. . Manejo de caja menor
. Solicitud de caja menor y factura Facturas Contabilidad
Jefes de drea
conespondiente
< ) -
o | Asesores comerciales F-GA-15 Solicitud de facturacion s Asesores comerciales
= S
= 8
< 5 3 Elaboracién de fact
h B F-GA-10 Orden de facturacién g Facturacién Ingresos laboracion de facturas
Administrador espacios | | espacios funcionales. 2 Administrador espacios
> ‘ s
2 funcionales F-GA-22 Jusificaciénde astos 2¢ funcionales
espacios funcionales g
0 " £3
o
= 8
> % Identificar la procedencia en el cuadro contabilidad
= te Administrofi Extract Report Fach >
5| ceente Aaminisiaiiva «dractos bancarios 3 eporte pago de Facturas e eADOs P Pt
< o
Py S
Comprobantes de egreso Contador
Sisterna HELISA Relacion de pagos pendientes Contabilizacion De Egresos Compras Soportes
Gerencia Adminisirativa
Cheaue
Proveedores
Confrafistos
Jefe de compras Faciua
Jome F-GA-13 Jusfificacion de gastos
Entidades
Documentos
- Orden de compra (firmada por 5
Jefe de compras quien autoriza el anticipo) ) Programacitn de pagos Contador
CRUT Pago de anficipos Comprobante de egreso Gerencia Adminisirafiva
Cotizacién o factura proforma 2 Soportes Terceros
1
2
< 2
& | Administradora Espacios |  |F-GA-22 Justificaciénde astos 1o}
o funcionales espacios funcionales £
o 3
2 8
w e
= £
DS Const C de 5
<
Q
Soportes de pago némina, “ . . . Comprabante de egreso defallado enfidad por
Gerencia Administrafiva > pago nom Contabilizacién egresos de némina, vacaciones, liquidacién e 9 P Gerencia Adminisirativa
vacaciones, liquidacién entidad
Jefe de Gestién Humana F-GA-13 Justficacion de gastos liquidacién del personal U D Comprobante de egreso Gerencia Adminisirafiva
! . i ] RECAUDOS FAM( . .
Gerenfe Administrativa | | Exiractos bancarios Elaboracion de recibos de caja Consecutivo en el cuadro RECAUDOS FAMOC Auxiliar de contabilidad
Recibos de caja
Bancos fjl}l,"fi‘” conseldora cone de Conlrol y causacion de gastos financieros Verificacién de valores Gerencia Administrativa
Documentos
Asesores comerciales -Recibo de caja Liquidacién de comisiones Entrega de soportes Jefe de Gestion Humana
- Conlrol de recaudo
. . t
a tesoreria Extractos bancarios F-GA-14 Conciliacién bancaria Contador
< 5 Gerencia Administrativa
a Conciliacién bancaria
=
=
< Informes
z - Costos a final de mes Confralor
z Sistema HELISA Documentos contabilizados Eloboracién de informes Y cos! ) o
[e} - Cuentas por cobrar Gerencia Administrativa
o - Impuestos y Refenciones

EFICIENCIA DEL PROCESO / EVALUACION DEL DESEMPENO

OBJETIVO NOMBRE FORMULA META FRECUENCUA RESPONSABLE
Rotacion cartera Ventas (Periodo analizado/ (Ventas periodo anaiizado /Cuentas por 45 DiAs Mensual Contadora
cobrar Ventas))
Gesfionar los recursos econémicos y

financieros para la foma de decisiones y el

cumplimiento de los disposiciones legales | Lo o [Periodo anaiizado/ (Ventas periodo analzado 30DIAS Mensual Contadora
mediante el procesamiento de la informacién amendamientos/Cuentas por cobrar de amendamientos))
suminisirada por los diferentes Greas de
FAMOC DEPANEL SA

Rotacién cuentas por pagar (Periodo cnohzcdo/[ccmpr‘c:;g;r;;ado analizado/Cuentas por 90 DiAS Mensual Contadora
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Nombre ‘ Nombre Nombre COMITE DE GERENCIA
Cargo ‘ CONTADOR Cargo JEFE DE CALIDAD Cargo ‘




